Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 03-2020

Licencigdo.
Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceminjstro de Cultura
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el CONTRATO
ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO. 4942-2020, aprobado
medianie ACUERDO MINISTERIAL NUMERO. 920-A-2020, correspondiente al mes de
diciembre del presente afio'y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Numero de DTE: 3661778705 Serie: 9C5E7C39.

Actividades realizadas.

a) Brindar apoyo a la Seccion de Servicios Generales, en el traslado de personal de
las dependencias que conforman la Direccidn General de las Artes, a las
diferentes zonas de la ciudad capital;

b) [Brindar apoyo a la Seccion de Servicios Generales con el control de entradas y
salidas de los vehiculos del parque vehicular;

c) [Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Geneérales, con el control de las
bitacoras, revision de multas y los servicios de los vehiculos;

d) |Apoyar en el traslado de mobiliario y equipo de las diferentes dependencias de las
Artes, instrumentos musicales y utileria de las instituciones artisticas; y

e) |Otras actividades afines a su contrato.

Resultatios Obtenidos.
a) [Se apoyd a la Seccidn de Servicios Generales verificando si algun vehiculo

contaba con multas de EMETRA.
b) ISe apoyd a la Seccién de Servicios Generales verificando cada una de las

bitacoras de traslado de los diferentes pilotos de la Direccion General de las Artes

durante el mes de diciembre. .
c) Se apoyd a la Seccién de Servicios Generales en la entrega de correspondencia a

diferentes puntos de zona 1 de la capital.
d) Se apoyo a la Seccidon de Servicios Generales la coordinacion de los diferentes

listados de trastado de personal.

Juan




Licencis
lLeonel
Vicemin
. Sudesy

Estimag

-Delam

Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 04-2020

do.

Estuardo Reyes Estrada
istro de Cultura

vacho

o Viceminisiro:

anera mas atenta me dirijo a usted éon el proposito de preéentar mi INFORME

FINAL
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DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulade en el CONTRATO
STRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO. 4942-2020, aprobado

medianfe ACUERDO MINISTERIAL NUMERO. 920-A-2020, correspondiente del 01 de

octubre

al 31 de diciembre del presente afo, siendo lo siguiente:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

a)

rindar apoyo a 'la Seccién de Servicios Generales, en el traslado de personal de

las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes, a las
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iferentes zonas de {a ciudad capital;

rindar apoyo a la Seccidn de Servicios Generales con el control de entradas
salidas de los vehiculos del parque vehicular; ’

rindar apoyo a la Seccién de Servicios Generales, con el control de las bitacoras,

evision de multas y los servicios de los vehiculos;

\poyar en el traslado de mobiliario y equipo de las diferentes dependencias de las

Artes, instrumentos musicales y utileria de las instituciones artisticas; y

Dtras actividades afines a su.contrato.
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Guatemala 30 de septiembre de 2020
Informe No. 04-2020

Licenciado.

Lecnel

Estuardo Reyes Estrada

Viceministro de Cultura
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME

FINAL.

DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el CONTRATO

ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO. 4942-2020, aprobado

median

ACUERDO MINISTERIAL. NUMERO. 920-A-2020, correspondiente del 01 de

" octubrejal 31 de diciembre del presente ario, siendo o siguiente:

INFORNIE FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS.

a) Se apoyd a la Seccién de Servicios Generales llevando el control de todas las
galidas y entradas de los diferentes vehiculos que estan al servicio de la Direccién
General de las Aries

b) $e apoyd a la Seccion de Servicios Generales verificando cada una de las
bitacoras de traslado de los diferentes pilotos de la Direccién Generai de las Artes.

c) $e apoy6é a la Seccién de Servicios Generales haciendo revisién de si los
vehiculos que estan a cargo de la Direccion General de las Artes contaban con
rhultas. :

d) Se apoyd a la Seccidén de Servicios Generales trasladando al taller, los vehiculos

© due recibieron servicio.
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